
เอกสารแนบ 1 

สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณ์........................................................... 
สำนักงานตรวจบญัชสีหกรณ์ที ่........................... 

บนัทกึการปฏบิตังิานสอนแนะ/ตดิตามการจัดทำบญัชขีัน้ตน้/งบทดลอง/งบการเงนิ 

วิสาหกิจชุมชน ..................................................... เลขทะเบียน .................................................... 

รายการ 

การดำเนนิกจิกรรมของวสิาหกจิชมชนในปจัจบุนั 
การสอนแนะ 
จดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่....... 

ไตรมาสที.่..... 
วนัที.่............. 

ผลการตดิตามจดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่.........ไตรมาสที.่......... 

วนัที.่............................ 
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เครือ่งมอืชว่ย 
มโีปรแกรมระบบบญัช ี

โปรแกรมอืน่ๆ 
เชน่ (Word, 

Excel) 

จดัทำ
ไมไ่ด ้

จดัทำได ้

พฒันาโดย 
กรมตรวจบญัช ี

สหกรณ ์
พฒันาโดยผูอ้ืน่ ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

1. การจดัทำบญัชขีัน้ตน้ 
1.1 เอกสารประกอบการบนัทกึบญัช ี
 1.1.1 ใบเสร็จรับเงิน     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.1.2 ใบเบิกเงิน     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.1.3 ใบขายเชื่อ     โปรแกรม.................พัฒนาโดย................    โปรแกรม.................                      
 1.1.4 อื่นๆ..................................     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
1.2 สมดุบญัชแีละทะเบยีน 
 1.2.1 สมุดเงินสด     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.2 สมุดรายวันทั่วไป     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.3 สมุดบัญชแียกประเภท 
          ทั่วไป 

  
ระบบบัญชี 
แยกประเภท 

 โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       

 1.2.4 ทะเบียนสมาชิกและหุ้น   ระบบสมาชิกหุ้น  โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.5 ทะเบียนคุมสินทรัพย์ถาวร     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.6 ทะเบียนคุมสินค้า   ระบบสินค้า  โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.7 ทะเบียนคุมวัตถุดบิ   ระบบสินค้า  โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
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รายการ 

การดำเนนิกจิกรรมของวสิาหกจิชมชนในปจัจบุนั 
การสอนแนะ 
จดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่....... 

ไตรมาสที.่..... 
วนัที.่............. 

ผลการตดิตามจดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่.........ไตรมาสที.่......... 

วนัที.่............................ 
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เครือ่งมอืชว่ย 
มโีปรแกรมระบบบญัช ี

โปรแกรมอืน่ๆ 
เชน่ (Word, 

Excel) 

จดัทำ
ไมไ่ด ้

จดัทำได ้

พฒันาโดย 
กรมตรวจบญัช ี

สหกรณ ์
พฒันาโดยผูอ้ืน่ ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

1.2 สมดุบญัชแีละทะเบยีน (ตอ่) 
 1.2.8 สมุดบัญชีย่อยลูกหนี ้   ระบบเงินให้กู ้  โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.9 สมุดบัญชยี่อยเจ้าหนี ้   ระบบเงินรับฝาก  โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 1.2.10 สมดุต้นทุนกำไร     โปรแกรม.................พัฒนาโดย................    โปรแกรม.................               
2. การจดัทำงบทดลอง 
 งบทดลอง     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
3. การจดัทำงบการเงนิ 
 3.1 งบต้นทนุผลิต     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 3.2 งบต้นทนุขาย     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 3.3 งบต้นทนุบริการ     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 3.4 งบกำไรขาดทนุ     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
 3.5 งบแสดงฐานะการเงิน     โปรแกรม.................พัฒนาโดย.................  โปรแกรม.................       
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รายการ 

การดำเนนิกจิกรรมของวสิาหกจิชมชนในปจัจบุนั 
การสอนแนะ 
จดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่....... 

ไตรมาสที.่..... 
วนัที.่............. 

ผลการตดิตามจดัทำบญัชฯี 
ครัง้ที.่.........ไตรมาสที.่......... 

วนัที.่............................ 
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เครือ่งมอืชว่ย 
มโีปรแกรมระบบบญัช ี

โปรแกรมอืน่ๆ 
เชน่ (Word, 

Excel) 

จดัทำ
ไมไ่ด ้

จดัทำได ้

พฒันาโดย 
กรมตรวจบญัช ี

สหกรณ ์
พฒันาโดยผูอ้ืน่ ถกูตอ้ง 

ไม่
ถกูตอ้ง 

เปน็
ปจัจบุนั 

ไมเ่ปน็
ปจัจบุนั 

 
การแนะนำการใชโ้ปรแกรมระบบบญัช ีพฒันาโดยกรมตรวจบญัชสีหกรณ์ 
 1.3.1 ระบบบัญชแียกประเภท            
 1.3.2 ระบบสมาชิกและหุ้น            
 1.3.3 ระบบเงินให้กู ้            
 1.3.4 ระบบเงินรับฝาก            
 1.3.๕ ระบบสินค้า            
 

 
         ลงชื่อ ........................................................ ผู้ปฏิบัติงาน 

                                            (.....................................................) 
                                               ตำแหน่ง .................................................................... 
                   วันที่ปฏิบัติงาน ................./.................../...................  
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